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PERFIL DE PUESTOS

PROCESO CAS N° 013-2023

CODIGO DE AREA USUARIA

PLAZA
DRE-001 | COORDINADOR LOCAL - PREVAED Direccion de Gestion Pedagdgica
| CAJAMARCA - CAJAMARCA l ~ PPROBB ]
DRE-002 | COORDINADQCR LOCAL - PREVAED | Direccion de Gestion Pedagdgica
o . CUTERVO | ~ PPRO6S
DRE-003 | COORDINADOR LOCAL — PREVAED SAN | Direccién de Gestidn Pedagdgica
_ | MARCOS _ PPR 068 |
DRE-004 iCOORDJNADOR LOCAL — PREVAED SANTA Direccidn de Gestion Pedagdgica W
- | . GRWZ  pPROSB |
DRE-005 | COORDINADOR LOCAL - PREVAED JAEN ~ Direccion depi:%'gg Pedagogica
" oReoos | COORDINADOR LOCAL~PREVAEDSAN | Direccion de Gestion Pedagdgica
! ~MIGUEL PPR 068
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GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la unidad, Ia paz v el desarrollo”

I.  PERFIL DE PUESTOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO

A. COORDINAR DE PREVAED CAJAMARCA - Direccion de gestion Pedagégica
Cédigo: DRE-001

REQUISITOS _ DETALLE
Fermacion e Titulado o bachiller en las careras profesionales de Educacién, Administracion, |
Académica | Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografia.

! . Cursos espec;allzamones diplomados en programas pUb|ICOS y/o gestlon del nesgo |
Cursos ylo de desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres, |
estudios de

especializacion’

Conocimientos? | » Conocimiento en el TUO N°27444 - Texto Unico ordenado de la Ley N°27444 Ley |
de procedimiento administrative general. |
Conocimiento en Gestion publica. ‘
Conocimiento en herramientas informéticas de ofimética (procesador de texto, hojas
de calculo, presentaciones y otros).

Experiencia laboral genérél minima de dos (2) afics en programas de Educagion y/o
pregramas presupuestales en el sector publice,

Experiencia + Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puestos vinculados 2 la !
| | gestion del riesgo de desastres o afines. S
Habilidades e Habilidgades o competencias para el puesto como: trabajo en equmo proactividad,
}_____ | responsabilidad y empatia.
| ¢ 5/ 3,500.00 (Tres mil guinientos y 00/400 soles) mas §/.64.19 (Sesenta y cuatro y
| Contraprestacion 19/10C scles) establecido por D.S. 311-2022-EF. Todo ello incluye los monios y
mensual afiliacionas de ley, asi come toda deduccion aplicable al trabajador.

e e =~ e
Duracién del | ¢ Hasla el 31 de diciembre del 2023, renovable.

contrato | - ]
| | » Garantizar Iz mp?ementaclon en la UGEL de los instrumentos técnico-normativos

sectoriales para la reduccion de riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post
desastre ante fendmencs naturales y antrdpicos. '
Garantizar la articulacion del disefio y gjecucién del plan operativo del PP 0068 con :
i ios instrumentos de gestion de la UGEL, considerando las orientaciones regionales
y nacicnales.
i . Brindar asistencia t&cnica para la incorporacion de la Gestion Integral del Riesgo de
7)“ % Emergencias y Desastres - GIREDE en los documentos de gestion, asi como en la
\ Funciones ' formulacion de los planes especificos para la gesiién del riesgo de emergencias y
desastres de la UGEL, segun correspenda.
Realizar el analisis de situacion ante el riesgo de emergencias y desastres de las
/ j . IIEE a inicios del afic antes del BIAE, v la propuesia de las medidas prospectivas
’ ’ y/o carrectivas para su implementacién por las dependencias de ta UGEL.
= Coordinar y ejecutar los indices de seguridad y estudios de vulnerabilicad en las
instituciones educativas de la UGEL junto al personal técnico de las dependencias
| de la UGEL vinculadas a esta accion.
| » Garantizar la adaptacién, ejecucion y monitoreo de los simulacros y simulaciones |

!
L

1 Es de caracter obligatorio la presentacion de cartificade /o diploma. Cada curso debe tener no menos de 12 horas de capacitacion
y los programas de especializacion no menos de 80 horas
2 No requiere dogumentacién sustentatoria, su validacion debera realizarse en la entrevista persenal,
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nacionales, regional y iocales en &l ambito de la DRE, acorde a las condiciones
sanitarias existentes en la regian,

Velar por ei cumplimiento de fos resuitados y productos del PP 0088 en el ambito de
la UGEL.

Coordinar y articuiar las actividades en Gestion dei Riesgo de Desastres y de
Defensa Nacional de la DRE/GRE y UGEL.

Planificar, organizar, participar, facilitar y monitorear los cursos del Programa de
Especializacion Educativa Integral y Continua — PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el ambito de la UGEL, en coordinacian con la
DRE/GRE y el MINEDU a través de la CDENAGED.

Planificar, organizar, participar y facilitar las acciones de educacion comunitaria y
voluntariado ante emergencias y desastres en la comunidad educativa, en el ambito
de la UGEL coordinando estrechamente con la DRE y la ODENAGED.

Coordinar con las instancias publicas, la cooperacion internacional y la sociedad civil
ias acciones técnicas en Gestion del Riesgo de Desastres para fortalecer la GIREDE
en el ambito de la UGEL, en cocrdinacion con la DRE o la gue haga sus veces y la
ODENAGED.

Conducir el equipo de especialistas de la comision y brigadistas institucicnales en
Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su cargo para
la ejecucién de las actividades planificadas para ef cumplimiento de los resuitados y
metas previstas a nivel de la UGEL.

Conducir, implementar y evaiuar las actividades planificadas y las aciividades
presupuestadas con el PP 0068 asegurando la participacion de la meta prevista,
asimismo |as condiciones, recursos y calidad en el servicio en el dmbito de la UGEL.
Organizar, coordinar y asegurar las acciones de comunicacién para el desarroile
(C4D) GIREDE y redes de accion en la comunidad educativa para la reduccion de
riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post emergencia

Coordinar a implementacion de dispositivos de seguridad en las Instituciones
Educativas ante emergencias y desastres

Garantizar el monitoreo y ejecucién de las acciones de GIREDE que han sido
planificadas y ejecutadas en el &mbito de la UGEL, junto a las dependencias de la
UGEL vinculadas a esta accion.

Elaborar y presentar informes técnicos y de gestion sobre el cumplimiento del Plan
Operativo de forma mensual a la UGEL, DRE o ia que haga sus veces y la
ODENAGED:; o cuando esta dhima lo requigra.

Brindar asistencia técnica a |las instituciones educativas en la implementacion de la
GIREDE.

Desarrollar e identificar acciones para fortalecer fa identidad y fomentar |a cultura de
Seguridad y Defensa Nacional

Conducir el praceso de desarrollo de los instrumentos estratégicos que competen &
nivel de la UGEL en materia de gestion del riesgo de desastres como: el Plan de
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres (PPRRD), Plan de Contingencia
par tipo de peligro (PC), Plan de Continuidad Operativa (PCO) entre otros.
Participar en el proceso de planificacion y programacién de los productos y
actividades del PP 0068 en materia de gestion dei riesgo de desastres, que compete
ala UGEL, en articulacion con su DRE/GRE; asi como el monitorea y seguimiento.
Realizar el soporte técnico en materia de la gestion del riesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultados de los productos y actividades del PP 0068 gue
compete ala UGEL, en articulacién con su DRE/GRE,

Conducir &! proceso de formulacion y aprobacién del Plan de Gestion de Riesgo de
Desastres en las instituciones educativas; asi como su monitoreo y sequimiento.
Realizar el soporte técnice & los responsables de gestion del riesgo de desastres del
Comité de Gestién de Condiciones Cperativas y a la Brigada de educacién ambiental
y de gestion del riesgo de desastres del Comité de Gestion del Bienestar de las
instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y resultados de las actividades
y productos en gestion del riesgo de desastres, que competen a la UGEL, en

-
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articulacian con su DRE/GRE.

« Ejecutar la formacion y actividades de capacitacion programadas de formacién en
materia de gestion de riesgo de desastres (cursos, mesas de trabajos, foros y
talleres), a nivel de ta UGEL y de las instituciones educativas; asi como su monitoreo
y seguimianto.

» Otras funciones acordes al puesto que designe el titular de la Direccién/ Gerencia
Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local, segin corresponda.

Lugar de s UGEL CAJAMARCA
prestacion de
servicios
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
“Afo de la unidad, la paz v el desarrollo”

B. COORDINAR DE PREVAED CUTERVO ~ Direccion de gestién Pedagégica
Cédigo: DRE-002

“REQUISITOS R AR DR A ST R R T AR e
Formacion e Titulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Administracién,
Acadeémica Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografia.

k [ Cursos especializacicnes, diplomados en prograﬁé@.ﬁicogﬂo gesiiéﬁ del rieséo ‘
gs'-'t?;z:’:e de desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres

especializacion?

' Conocimientos* | « Conocimiento en el TUO N°27444 — Texto Unico ordenado de la Ley N°27444 Ley |
de procedimiento administrativo general.
» Conocimiento en Gestién publica
» Conocimiento en herramientas informaticas de ofimatica (procesador de texto, hojas
de célculo, presentaciones y otros).

e Experiencia laboral general minima de dos {2) afos en programas de Educacion 'yf'o '
programas presupuestales en el sector plblice,

Experiencia . . o .
P s Experiencia laboral especifica minima de un (1) afic en puestos vinculados a la
- | gestion del riesgo de desastres o afines. B !
2l | Habilidades » Habilidades o competencias para el puesto como: trabajo en equipo, proactividad,

__responsabilidad y empatia. - |
» S/ 3.500.00 (Tres mil quinientos y 00/100 soles) mas Sf. 64.19 (Sesenta y cuatro y
Contraprestacion 19100 soles) establecido por D.S. 311-2022-EF. Todo ello incluye los montos y |

| mensual afiliaciones de ley. asi como toda deduccion aplicable al trabajador.
' Duracién del |« Hasta el 31 de diciembre del 2023, renovable, -
| contrato

e Garantizar la implementacion en la UGEL de los instrumentos técnico-normativos
sectoriales para la reduccion de riesgos, preparacién, respuesta y recuperacian post
desastre ante fenomenos naturales y antropicos.

e Garantizar la articulacién del disefio y ejecucion del plan operativo del PP 0068 con
los instrumentos de gestion de la UGEL, consideranda las orientaciones ragionales
y nacionales

» Brindar asistencia técnica para la incorporacion de la Gestién Integral del Riesgo de
Emergencias y Desastres - GIREDE en los documentos de gestion, asi como en la
formulacion de los planes especificos para la gestion dei riesgo de emergencias y
desastres de fa UGEL, sequn corresponda. |

Funciones . -~ ) N ;
- * Realizar el anélisis de situacion ante el riesgo de emergencias y desastres de las
[IEE ainicios del afio antes del BIAE, y la propuesta de ias medidas prospectivas
y/o correctivas para su implementacion por las dependencias de la UGEL.
» Coordinar y sjecutar los indices de seguridad v estudios de vulnerapilidad en las
instituciones educativas de la UGEL junto al personal tcnico de las dependencias
de la UGEL vincufadas a esta accion. .
= Garantizar |a adaptacion, ejecucion y maonitoreo de los simulacras y simulaciones
nacionales, regional y locales en el ambito de la DRE, acorde a las condiciones
sanitarias existentes en la region.
| & Vefar por el cumplimiento de los resultados y preductos del PP 0068 en el ambito de
3 £ de caracter cbligatono la presentacon de cartificado y/o diploma Cada curso debe tsner no menos de 12 horas de capaciiacién

y los programas de especializacion no menos de 90 horas,
4 No requiere documentac on sustentatonia, su validacion debera realizarse en |a entrevista personal.
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la UGEL.

Cocrdinar y articular las actividades en Gestion del Riesgo de Desastres y de
Defensa Nacional de la DRE/GRE y UGEL.

Planificar, organizar, participar, facilitar y monitorear los cursos del Programa de
Especializacion Educaiiva Integral y Continua - PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el ambito de fa UGEL, en coordinacidn con la
DRE/GRE y el MINEDU a través de la ODENAGED.

Planificar, organizar, participar y facilitar las accienes de educacion comunitaria y
voluntariado ante emergencias y desastres en la comunidad educativa, en el ambito
de la UGEL coordinando estrechamente con la DRE y la ODENAGED.

Coordinar con las instancias publicas, ia cooperacién internacional y |a sociedad civil
las acciones técnicas en Gestion del Riesge de Desastres para fortalecer la GIREDE
en el ambito de la UGEL, en coordinacion con la DRE o la que haga sus veces y la
ODENAGED.

Conducir el equipo de especiafistas de la comision y brigadistas institucionales en
Gestidn Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su cargo para
la ejecucion de las actividades planificadas para el cumpiimiento de los resultados y
metas previstas a nivel de la UGEL.

Conducir, implementar v evaluar las actividades planificadas y las actividades
presupuestadas con el PP 0068 asegurando la pariicipacion de la meta prevista,
asimismo |as condiciones, recursos y calidad en el servicio en el ambito de la UGEL.
Organizar, coordinar y asegurar as acciones de comunicacién para el desarrolio
(C4D) GIREDE vy redes de accidn en a comunidad educativa para la reduccicn de
riesgos, preparacidn, respuesta y recuperacion post emergencia.

Coordinar fa implementacién de dispositives de seguridad en las Instituciones
Educativas ante emergencias y desastres.

Garantizar el monitoreo y ejecucion de las acciones de GIREDE que han sido
planificadas y ejecutadas en el ambito de la UGEL, junto a las dependencias de la
UGEL vinculadas a esta accion.

Elaborar y presentar informes técnicos y de gestion sobre e! cumplimiento del Plan
Operativo de forma mensual a la UGEL, DRE o |a que haga sus veces y la
ODENAGED; o cuando esta uitima lo requiera.

Brindar asistencia técnica a las instituciones educaiivas en la implementacion de la
GIREDE

Desarrollar e identificar acciones para fortalecer la identidad y fomentar la cultura de
Seguridad y Defensa Nacional.

Conducir el proceso de desarrollo de ios instrumentos estratégicos que compeien a
nivet de la UGEL en materta de gestion del riesge de desastres como: el Plan de
Prevencion y Reduccién dei Riesgo de Desastres {(PPRRD), Plan de Contingencia
por tipo de peligro {PC}, Flan de Centinuidad Operativa (PCO) entre otros.
Participar en el proceso de planificacion y programacion de jos productos
actividades del PP 0068 en materia de gestion del fiesgo de desastres, gue compete
ala UGEL, en articutacion con su DRE/GRE; as' como el monitoreo y seguimiento.
Realizar el soporte técnico en materia de la gestidn del riesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultados de los productos y actividades del PP 0068 que
compete a la UGEL, en arliculacion con su DRE/GRE

Conducir et procaso de formutacién y aprobaciaon del Plan de Gestion de Riesgo de
Desastres en las instituciones educativas; asi comoe su menitorec y seguimiento.
Realizar el soporte técnico a los responsables de gestidn del riesgo de desastres de
Comité de Gestion de Condiciones Operativas y a la Brigada de educacién ambiental
y de gestién del riesgo de desastres de! Comité de Gestion del Biengstar de las
instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y resultados de las actividades
y productos en gestion del riesge de desastres, que competen a la UGEL, en
arficulacion con su DRE/GRE.

Ejecutar ta formacion y actividades de capacitacion programadas de formacion en
materia de gestidn de riesgo de desastres {cursos, mesas de trabajos, foros y
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s

1

| | talleres) anivel de la UGEL y de las instituciones educativas; asi como su monitoreo |

¥y seguimianto
e Qfras funciones acordes al puesto que designe el titular de la Direccion/ Gerencia
_Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local, segun corresponda. |

" Lugarde o UGEL CUTERVO
prestacion de
| servigios
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C. COORDINAR DE PREVAED SAN MARCOS - Direccién de gestion Pedagégica
Codigo: DRE-003

REQUISITOS
Formacion  Titulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Administracion,
| Academica | Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografla. '
» Cursos, especializaciones, diplomados en programas publicos yfe gestlon del nesgo
Cursos yio de desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres.
estudios de

especializacion?
|

o Conocimiento en el TUO N°27444 — Texto (nico ordenado de la Ley N°27444 Ley |
de procedimiento administrativo general.

Conacimiento en Gestion publica.

Conocimiento en herramientas informaticas de ofimatica (procesador de texto, hojas |
de calculo, presentaciones y ofros).

Conocimientos®

a
L]

Expariencia laboral generat minima de dos (2) afios en programas de Educacion y/o '
programas presupuestates en el sector pablico

Experigncia » Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puestos vinculados a la
L gestion del riesgo de desastres o afines. - B
| Habilidades e Habilidades o competencias para ef puesto como: trabajo en eqmpo proactlwdad
ks responsabilidad y empatia.
| * 5/ 3500.00 (Tres mil qum;entos y 001100 so!es) mas Sf. 64.19 (Sesenia y cuatro y
Contraprestacién 161100 soles) establecido por D.S. 311-2022-EF. Tado ello incluye los montos y
mensual afifiaciones de ley, asi como teda deduccion aplicable al trabajador.
Duracién del « rastael 31 de diciembre del 2023, renovable. 1
| | contrato

—
L]

Garantizar la mplementamon en la UGEL de los instrumenios técnico-normativos
| / secioriaies para la reduccion de riesgos. preparacion, respuesta y recuperacion post
| | desastre ante fenémencs naturales y antrépicos,

Garantizar la articulacion del disefio y ejecucion det pian operativo del PP 0068 con
los insfrumentos de gestidn de la UGEL, considerando las orientaciones regmnales
y nacignales.

Brindar asistencia técnica para la incorporacion de ia Gestion Integral del Riesgo de
Emergencias y Desastres - GIREDE en ios documentios de gestion, asi como en la
formulacion de los planes especificos para la gestion del riesgo de emergencias y
desastres de ia UGEL, segin corresponda. |
Realizar el analisis de situacion ante el riesgo de emergencias y desastras de las |
IIEE & inicios dei afio antes del BIAE, y la propuesta de ias medidas prospectivas
5 ’] | y/o correctivas para su implementacion por las dependencias de fa UGEL.

/J , Coordinar y eiecutar los indices de seguridad y estudios de vulnerabilidad en las
J/ ' instituciones educativas de fa UGEL junto a! personal técnico de las dependencias
' de la UGEL vinculadas a esta accidn.

Garantizar la adaptacion, ejecucién y monitoreo de los simulacros y simuiaciones
; nacionales, regional y locales en el ambito de la DRE, acorde a las condiciones
’ sanitarias existentes en la region.

| = Velar por el cumplimientc de los resultades y productos del PP 0068 en ef ambito de |

‘ﬁ"-- Funcicnes
{f \

% Es de caracter obligatoric ia presentacién de certificado yio diploma. Cada curso debe tener ne mencs de 12 horas de capacilacion
y l0s programas de especializacion no menos da 90 horas,
B No requiere docurnentacion sustentatoria, su validacién deberé realizarse en la entravista personal,
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la UGEL.
Coordinar y articular las actividades en Gestion del Riesgo de Desastres y de
Defensa Nacional de la DRE/GRE y UGEL

Planificar, organizar, participar, facilitar y monitorear los cursos del Programa de
Especializacion Educativa Integral y Continua — PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el ambito de la UGEL, en coordinacion con la
ORE/GRE y el MINEDU a traves de la ODENAGED

Planificar, organizar, participar y facilitar las acciones de educacion comunitaria y
voluntariado ante emergencias y desastres en la comunidad educativa, en el ambito
de la UGEL coordinando estrechamente con fa DRE y la ODENAGED

Coordinar con las instancias publicas, |a cooperacion internacicnal y la sociedad civil
las acciones tecnicas en Gestion del Riesgo de Desastres para fortalecer [a GIREDE
en &l ambito de la UGEL, en coordinacion con ia DRE o la que haga sus veces y la
ODENAGED.

Conducir e! equipo de especialistas de la comision y brigadistas institucionales en
Gestion iniegral del Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su cargo para
la ejecucion de las actividades planificadas para el cumplimiento de los resultados y
metas previsias a nivel de la UGEL.

Conducir, implementar y evaluar las actividades planificadas y las aclividades
presupuestadas con el #P 0068 asegurande la participacion de la meta prevista,
asimismo las condiciones, recursos y calidad en el servicio en el ambito de la UGEL
Organizar, coordinar y asegurar las acciones de comunicacién para el desarrollo
(CAD) GIREDE vy redes de accidn en la comunidad educativa para ia reduccién de
riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post emergencia.

Coordinar la Implementacidén de dispositivos de seguridad en las Instituciones
Educativas ante emergencias y desastres.

Garantizar el monitoreo y ejecucion de las acciones de GIREDE que han sigo
planificadas y gjecutadas en el ambito de la UGEL, junio a las dependencias de la
UGEL vinculadas a esia accion.

Elaborar y presentar informes técnicos y de gestién sobre el cumplimiento del Plan
Operaiivo de forma mensual a la UGEL, BRE ¢ la que haga sus veces y la
ODENAGED; o cuando esta (ltima Io reguiera,

Brindar asistencia técnica a las instituciones educativas en la implementacion de la
GIREDE

Desarrol\ar e identificar acciones para fortalecer la identidad y fomentar la cultura de
Seguridad y Defensa Nacional.

Conducir el proceso de desarrollo de los instrumentos esiratégicos que competen a
nivel de la UGEL en materia de gestion del riesgo de desastres como; el Plan de
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres (FPRRD), Plan de Contingencia
por tipo de peligro {PC), Plan de Continuidad Cperativa (PCO) entre otros.
Participar en el proceso de planificacidn y programacién de los productos y
actividades del PP 0068 en materia de gestion del riesgo de desastres, que compete
ala UGEL, en articulacion con su DRE/GRE; asi como el monitoreo y seguimiente.
Realizar el soporie técnico en materia de la gestion del nesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultados de fos productos y actividades del PP 0068 que
compete a la UGEL en articulacién con su DRE/GRE.

Conducir el proceso de formulacion y aprobacion del Plan de Gestién de Riesgo de
Desastres en las instituciones educativas; asi como su monitoreo y seguimiento
Realizar e! soporte técnico a los respensables de gestion del riesgo de desastres del
Comité de Gestion de Condiciones Cperativas y ala Brigada de educacion ambientat
y de gestion del riesgo de desastres del Comité de Gestion del Bienestar de las
instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y resuitados de las actividades
y productos en gestion del riesge de desastres, que competen a la UGEL, en
articulacién con su DRE/GRE.

Ejecutar ia formacion y actividades de capacitacion programadas de formacion en

~materia de gestion de riesge de desastres (cursos, mesas de trabajos, foros y
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GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para mujeres y hombres”
"Afio de la unidad, la paz v el desarrollo”

I talleres), a nive! de la UGEL y de las instituciones educativas; asi como su monitoreo

| ¥ seguimisnto. |
| » Otras funciones acardes af puesto que designe el tifular de la Direccion/ Gerencia

| Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local, segln corresponda.

Lugar de o UGEL SAN MARCOS

prestacion de :

servicios |
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D. COORDINAR DE PREVAED SANTA CRUZ - Direccién de gestion Pedagogica
Cédigo: DRE-004

REQUISITOS . T S e T e TeDIE A CLE R e i s ey
Formacion « Tilulado o bachiller en las carreras profesionales de Educacion, Administracion,

. Académica Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografia.

T . Cursos, eépecializaéfones, diplomados en progrérﬁas pﬁblicos y/o gestion del riesgo '

| Cursos ylo de desastres, plan familiar de emergencia y evatuacion del riesgo de desastres.

estudios de
especializacion’ |

' Conocimientos® |«  Conocimiento en el TUQ N°27444 — Texto Unico ordenado de Ia Ley N°27444 Ley |
de procedimiento administrativo general.
« (Conocimiento en Gestidn publica.
» Conocimiento en herramientas infermaticas de ofimatica (procesador de texto, hojas
de calculo, presentaciones v otros).

= Experiencia laboral general minima de dos (2) afios en programas de Ecucacion y/o
programas presupuestales en el sector publico.

Experiencia o . o "
P ¢ Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puesios vinculados a la
| ] gestion del riesgo de desastres o afines. S .
Habilidades » Habilidades o competencias para el puesto como: trabajo en equipo, proactividad,

| responsabilidad y empatia. - ] ) B .
¢ 5/ 3,500.00 (Tres mil quinientos y 00/100 soles) mas S/. 64.19 (Sesenta y cuatro y |

Contraprestacion 191100 soles) establecido por D.S. 311-2022-EF. Todo ello incluye ios montos y

| mensuai afiliaciones de lay, ast como toda deduccidn apiicable al trabajador.
Duraciondel |« Hastael 31 de diciembre del 2023, renovable. -
 contrato e 1

+ Garantizar la implementacion en la UGEL de los instrumentos téonico-normativos
sectoriales para la reduccion de riesgos, preparacion, respuesta y recuparacion post
desastre ante fendmenos naturales y antropicos.

s Garantizar la articulacion del disefio y ejecucion del plan operativo del PP 0068 con
los instrumentos de gestién de la UGEL. considerando las orientaciones regionales
y nacionales.

« Brindar asistencia técnica para la incorporacicn de la Gestion Integral del Riesgo de
Emergencias y Desastres - GIREDE en los documentos de gestion. asi como en la
formulacion de los planes especificos para la gestion del riesgo de emergencias y
desastres de ia UGEL, seglin corresponda.

o Realizar el analisis de situacion ante e riesgo de emergencias y desasires de las
IIEE a inicios del afio antes del BIAE, y la propuesta de las medidas prospectivas
ylo correctivas para su implementacion por las dependencias de ia UGEL.

» Coordinar y ejecutar los indices de seguridad y estudios de vulnerabifidad en las
instituciones educativas de la UGEL junito al personal técnico de las dependencias
de la UGEL vincutadas a esta accion.

s Garantizar la adaptacion, ejecucion y monitoreo de los simulacras y simulaciones
nacionales, regional y locales en el ambito de la DRE, acorde a las condiciones
sanitarias existentes en la regién.

» Velar por el cumplimiento de los resultados y productos del PP 0068 en el ambito de |

Funciones

7 Es de caracter obligatorio la sresentacion de certificado y/o diploma. Cada curso debe tener na mencs de 12 horas de capacitacion
y los programas de especializacion no menos de 90 horas
8 No requiere documentacion sustentatoria, su vaiidacion debera realizarss en la entrevista persanal.
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la UGEL.

Coordinar y articular las actividades en Gesfion del Riesgo de Desastres y de
Defensa Nacional de 1a DRE/GRE y UGEL.

Planificar, organizar, participar, facilitar y moniforear los cursos del Programa de
Especializacion Educativa Integral y Continua - PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el ambito de la UGEL, en coordinacion con la
DRE/GRE y el MINEDU a través de la CDENAGED.

Planificar, organizar, participar y facilitar las acciones de educacion comunitaria y
voluntariado ante emergencias y desastres en la comunidad educaiva, en el dmbito
de la UGEL coordinando estrechamente con la DRE y la ODENAGED.

Coordinar con las instancias plblicas, la cooperacién internacional y la sociedad civil
las acciones tecnicas en Gestion del Riesgo de Desastres para fortalecer la GIREDE
en el ambito de la UGEL, en coordiracion con la DRE o la gue haga sus veces y la
ODENAGED.

Conducir el equigo de especialistas de la comisidn y brigadistas institucionales en
Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su cargo para
la gjecucion de las actividades planificadas para el cumpiimiento de los resultados y
metas previstas a nivel de ia UGEL.

Conducir, implementar y evaluar las actividades planificadas y las actividades
presupuestadas con el PP D068 asegurande la parficipacion de la meta prevista,
asimismo las condiciones, recursos y calidad en el servicio en el ambito de la UGEL.
Organizar, coordinar y asegurar lag acciones de comunicacién para el desarrollo
(C4D) GIREDE vy redes de accion en la comunidad educativa para la reduccion de
riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post emergencia.

Coordinar la implementacién de dispositivos de seguridad en ias Instituciones
Educativas ante emergencias y desastres.

Garantizar ef monitoreo y gjecucion de las acciones de GIREDE que han sido
planificadas y ejecutadas en el mbito de la UGEL, junto a las dependencias de la
UGEL vinculadas a esta accién.

Flaborar y preseniar informes técnicos y de gestion sobre ef cumplimiento del Plan
Operafivo de forma mensual a la UGEL, DRE o la que haga sus veces y la
ODENAGED: o cuando esta ultima lo requiera

Brindar asistencia tecnica & las institucicnes educativas en la implementacion de la
GIREDE.

Desarrollar ¢ identificar acciones para fortalecer la identidad y fomentar la cultura de
Seguridad y Defensa Nacional.

Conducir el proceso de desarrollo de los instrumentos estratégicos que competen a
nivel de ta UGEL en materia de gestién del riesgo de desastres como: el Plan de
Prevencidn y Reduccion del Riesgo de Desastres {FPRRD), Plan de Coniingencia
por tipo de peligre (PC), Plan de Continuidad Operativa (PCO} entre ofros.
Participar en el procese de planificacidn y programacién de los productos y
actividades del PP 0088 en materia de gestién del riesgo de desastres, que compete
ala UGEL. en articulacion con su DRE/GRE; asi como el manitoreo y seguimiento.
Realizar el soporte técnico en materia de la gestion dal riesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultades de los productos y actividades del PP 0068 que
compete a la UGEL, en articulacion con su DRE/GRE.

Conducir el proceso de formulacidn y aprobacion del Plan de Gestion de Riesgo de
Desastres en las instituciones educativas: asi como su monitorec y seguimiento.
Realizar ! soporte técnico a los responsables de gestion del riesgo de desastres del
Comité de Gestion de Condicicnes Operativas y a la Brigada de educacion ambiental
y de gestién del riesgo de desasires del Comité de Gestidn del Bienestar de las
instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y resultades de las actividades
y producios en gestion del riesgo de desastres, que competen a la UGEL, en
articulacion con su DRE/GRE.

Ejecutar la formacion y actividades de capacitacion programadas de formacién en
materia de gestion de riesgo de desastres (cursos, mesas de frabajos, foros y |
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talieres), a nivel de la UGEL y de ias instituciones educativas; asi como st monitoreo
y seguimiento.

Ctras funciones acorces al puesto que designe ei titular de fa Direccion/ Gerencia
Regional de Educacion o Unidad de Gestién Educativa Local, segiin corresponda.

Lugar de
prestacién de
servicios |

UGEL SANTA CRUZ
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GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE CAJAMARCA
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E. COORDINAR DE PREVAED JAEN - Direccion de gestion Pedagégica
Codigo: DRE-005

REQUISITOS ) . DETALLE

Formacion " Titulado o bachiller en ias carreras profesionales de Educacién, Administracion,
| Académica ! Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografia. '
= 1 = — - - — — - 1'
» Cursos, especializaciones, diplomados en programas publicos /o gestion del riesgo
Cursos yf; | dedesastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres. |
astudios de |

especializacion® !

i Conocimientos™® | « Conocimiento en el TUC N°27444 — Texto Unico ordenado de la Ley N°27444 Ley |
| de procedimiento administrativo general.
| e Conocimiento en Gestion publica.
« Conocimiento en herramientas informaticas de cfimatica (procesador de texto, hojas
de célculo, preseniaciones y oiros).

. Experiencia-lat_)o_ral generél minima de dos {2) afos en progra?nés"de Educacion ylo
| programas presupuestales en el sector pablico,

s Experiencia laboral especifica minima de un (1) afio en puestos vinculados a la
. | gestion del riesgo de desastres o afines. o -
Habilidades . Habnldadeg o competenfzaas para el puesio como: trabajo en equipo, proactividad,
. ] ~ responsabilidad y empatia,

Experiencia

e S/.3,500.00 (Tres mil quinientos y 00/100 scles) mas S/. 64.19 (Sesenta y cuatro y

Contraprestacion 18100 soles) establecido por D.8. 311-2022-EF. Todg ello incluye los montos y
mensual afiliaciones de ey, asi como toda deduccion aplicable al trabajador. |
et _— R ——— {
Duracion del » Hasta ei 31 de diciembre del 2023, renovable.

| contrato

o Garantizar la implementacién en ta UGEL de los instrumentos técnico-nermativos
sectoriales para la reduccion de niesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post ‘
desastre ante fenomencs naturales y anirdpicos. |

« Garantizar la articulacién del disefio y ejecucién del plan operativo del PP 0068 con
los instrumentos de gestion de la UGEL, considerando las orientaciones regicnales
y nacicnales.

¢ Brindar asistencia técnica para la incorporacion de la Gestior Integral del Riesgo de
Emergencias y Desastres - GIREDE en los documentos de gestion, asi como en |a

| formulacion de los planes especificos para la gestion del riesgo de emergencias
desastres de la UGEL, segun correspenda.
» Realizar el andlisis de situacion ante el riesgo de emergencias y desastres de las
I I'EE a inicios del afio antes del BIAE, y la propuesta de |las medidas prospectivas
| y/o correctivas para su implementacion por las dependencias de la UGEL.
| » Coordinar y gjecutar los indices de seguridad y estudios de vulnerabilidad en las
insttuciones educativas de la UGEL junto al personal técnico de las dependencias
de la UGEL vinculadas a esta accion.
s Garantizar la adaptacion, ejecucidn y monitoreo de los simulacros y simulaciones
| nacionales, regional y locates en el ambito de la DRE, acorde a Jas condiciones
7 sanitarias existenies en la region.
/ | ‘ » Velar por el cumplimienio de |os resultados y productos del PP 0068 en el ambito de |
e ;

A
il
L/.!

Funcionas

¥ £ de caracter obligalorto la preseniacién de certificado vio diploma. Cada curso debe tener no menos da 12 heras de capacitacion
y los programas de especializacion no menos de 90 horas,
W No requiere documentacion sustentatoria su validacién debera realizarse en la entravista personal.
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la UGEL. ‘

s Coordinar y arficular las actividades en Gestion del Riesgo de Desastres y de

Defensa Nacional de la DRE/GRE y UGEL.

o Planificar, organizar, participar, facilitar y monitorear los cursos del Programa de ‘
Especializacion Educativa Integral y Continua — PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el ambite ¢e la UGEL, en coordinacion con la
DRE/GRE y el MINEDU a través de la ODENAGED.

» Planificar, organizar, participar y facilitar las acciones de educacion comunitaria y
voluntariado ante emergencias y desastres en la comunidad educativa, en el ambito
de la UGEL coordinando estrechamenie con la CRE y ia ODENAGED.

» Coordinar con las instancias plklicas, la cooperacion internacional y la sociedad civil
las acciones técnicas en Gestidn del Riesgo de Desastres para fortalecer fa GIREDE
en i &mbito de la UGEL. en coordinacion con la DRE o la gque haga sus veces y 1a
ODENAGED

s Conducir el equipo de especialistas de la comisidn y brigadistas institucionales en
Gestion Integral det Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su cargo para
la ejecucion de |as actividades planificadas para el cumplimiento de fos resultados y
metas previstas a nivel de la UGEL. |

s Conducir, implementar y evaluar las actividades planificadas y las actividades
prasupuestadas con el PP 0068 asegurande la participacion de la meta prevista,
asimismo las condicicnes, recurses y calidad en el servicio en el ambito de la UGEL.

+ Organizar, coordinar y asegurar las acciones de comunicacion para el desarroilo
(C4D) GIREDE y redes de accion en la comunidad educativa para la reduccion de
riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post emergencia.

o Coordinar la implementacion de dispositivos de seguridad en Ias instituciones
Educativas ante emergencias y desastres.

» Garantizar gl monitoreo y ejecucion de 1as acciones de GIREDE que han sido
planificadas y ejecutadas en el ambito de la UGEL, junto a las dependencias de ia
UGEL vinculadas a esta accion.

» Elaborar y presentar informes técnicos y de gestidn sobre el cumplimiento del Plan
Operativo de forma mensual a la UGEL, DRE o la que haga sus veces y la
QODENAGED; o cuando esta Ulliima lo requiera.

» Brindar asistencia técnica a las instituciones educativas en la implementacion de ta ‘
GIREDE.

+ Desarroliar e identificar acciones para fortalecer la identidad y fomentar la cultura de
Seguridad y Defensa Nacional.

» Conducir ei proceso de desarrollo de (os instrumentos estratégicos que competen a
nivel de la UGEL en materia de gestion del riesgo de desastres como: el Plan de
Prevencion y Reduccién del Riesgo de Desasires (PPRRD), Plan de Conlingencia
por tipo de peligro (PC), Plan de Continuidad Operativa (PCQ) entre otros.

| ¢ Participar en el proceso de planificacion y programacion de los productos vy

actividades del PP 0068 en materia de gestion del riesgo de desastras, que compete
ala UGEL, en articulacion con su DRE/GRE; asf coma el manitareo y sequimiento |

» Realizar el soporte técnico en maieria de la gestion del riesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultados de los productos y actividades del PP 0068 que |
compete a la UGEL, en articulacion con su DRE/GRE. !

« Conducir el proceso de formulacion y aprobacion del Plan de Gestion de Riesgo de
Desastres en las instituciones educativas: asi como su monitoreo y seguimiento.

» Realizar el soporte técnico a los responsahles de gestidn del riesgo de desastres del
Comite de Gestion de Condiciones Operativas y a la Brigada de educacion ambiental
y de gestion del riesgo de desastres del Comité de Gestion dei Bienestar de las
instituciones educativas, 2 fin de reflejar los avances y resultados de las actividades
y productos en gestién del riesgo de desastres, que competen a la UGEL, en
articulacion con su DRE/GRE

¢ Ejecutar la formacion y actividades de capacitacion programadas de formacion en

__materia de gestion de riesgo de desastres (cursos. mesas de trabajos foros y |
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talleres), a nivel de la UGEL y de las instituciones educativas; asi como su monitoreo
y seguimiento.
» Ofras funciones acordes al puesto que designe el titular de la Direccidn/ Gerencia
Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local, segin corresponda.
Lugar de o UGEL JAEN
prestacién de
servicios
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F. COORDINAR DE PREVAED SAN MIGUEL - Direccién de gestion Pedagégica
Codigo: DRE-006

Con g, o1 ¥ )]

ucacion, Administracion,

¢ bachiller en las carreras profesionales de Ed
Economia, Ingenieria, Arquitectura o Geografia.
« Cursos, especializaciones, diplomados en pregramas piblicos y/c gestion del riesgo

Cursos yfo | de desastres, plan familiar de emergencia y evaluacion del riesgo de desastres.
estudios de

especializacion!!

Formacién .
Académica

b

Conecimientos™? |« Conacimientc en el TUQ N°27444 — Texto Unico ordenadc de [a Ley N°27444 Ley '
de procedimiento administrativo general,

¢ Conocimiento en Gestion pubhica.

» Conocimiento en herramientas informaticas de ofimatica (procesador de texio, hojas
de célculo, presentaciones y otros).

I

Jz): Experiencia laboral general minima de dos {2} afios en pregramas de Educacion y/o
=AY ¢ Experiencia programas presupuestales en el secior piblico.
T » Experiencia laboral especifica minima de un (1} afio en puestos vinculados a fa
| | gestion del riesgo de desastres o afines. _ |
! Habilidades ¢ Habilidades o competencias para el puesto como: rabajc en equipo, proactividad
_ e | responsabitidad y empatia. o |
e §/.3,500.00 (Tres mil quinientos y 00/100 sotes} mas S/. 64.19 (Sesenta y cuatro y
Contraprestacion 191100 soles) establecido por D.S. 311-2022-EF. Todo ello incluye los montos y
mensual afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al trabajador.
Duracion del
contrato

Hasta el 31 de diciembre del 2023, renovable.

+ Garantizar la implementacion en la UGEL de los instrumentos técnico-normativos
sectoriales para la reduccion de riesgos, preparacion, respuesta y recuperacion post
desastre ante fenémenos naturales y antropicos.

e Garantizar la articulacion del disefio y ejecucion del plan operativo del PP 0068 con |
los instrumentos de gestion de ta UGEL, considerando las arientaciones regionales |
y nacionales. |

= Brindar asistencia técnica para la incorporacion de la Gestion integraf del Riesgo de

| Emergencias y Desastres - GIREDE en los documentos de gestion, asi como en la

| formulacién de los pianes especificos para la gestion del riesgo de emergencias y

' . desastres de la UGEL, segin corresponda.

| Funciones : L NS . .

» Realizar ¢l andlisis de situacian ante el riesgo de emergencias y desasires de las
IEE a inicios del afio antes del BIAE, y la propuesta de las medidas prospectivas
yio correctivas para su implementacion por ias dependencias de la JGEL.

» Coordinar y ejecutar los indices de seguridad y estudios de vulnerabilidad en las
instituciones educativas de la UGEL junto al personal técnico de las dependencias
de la UGEL vinculadas a esta accion.

« Garantizar !a adaptacion, ejecucidn y monitoreo de los simulacros y simulaciones
hacionales, regional y locales en el ambito de la DRE, acorde a las condiciones
sanitarias existentes en la region.

s Velar por el cumplimiento de los resultados y productos del PP 0068 en el ambito de

"' Es de caracter obligatorio la presentacién de cerfificada ylo dipioma. Cada curso debe tener no menos de 12 horas de
capacitacion y los programas de especializacion no menos de 90 horas.
12 No requiere decumentacion sustentatoria, su validacion deberd realizarse en la enirevista personal.
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la UGEL

Coordinar y articular las actividades en Gestion del Riesgo de Desastres y de
Defensa Nacional de la DRE/GRE y UGEL.

Planificar, organizar, participar, facilitar y monitorear los cursos del Programa de
Especializacion Educafiva Integral y Continua -~ PREDICA GIREDE para
especialistas, directivos y docentes en el &mbito de la UGEL, en coordinacion con la
DRE/GRE y el MINEDU & través de la ODENAGED.

Planificar, organizar, participar y facilitar las acciones de educacién comunitaria y
voiuntariado ante emergencias y desastres en ja comunidad educativa, en el ambito
de la UGEL coordinando estrechamente con ta DRE y la ODENAGED.

Coordinar con las instancias publicas, ia coaperacion internacional y la sociedad civil
las acciones técnicas en Gestion def Riesgo de Desastres para fortalecer [a GIREDE
en el &mbito de la UGEL, en coordinacién con la DRE o la que haga sus veces y |a
ODENAGED.

Conducir &l equipo de especialistas de 1a comisier y brigadistas institucionales en
Gestion Integral del Riesgo de Emergencias y Desastres - GIREDE, a su carge para
|a ejecucion de las actividades planificadas para el cumplimiento de los resultados y
metas previstas a nivel de la UGEL.

Conducir, implementar y evaluar las actividades planificadas y las actividades
presupuestadas con el PP 0068 asegurando la participacion de la meta prevista,
asimismoa las condiciones, recursos y calidad en el servicio en el ambito de la UGEL.
Organizar, coordinar y asegurar las acciones de comunicacion para el desarollo
(C4D) GIREDE y redes de accion en la comunidad educative para la reduccion de
riesges, preparacion, respuesta y recuperacion post emergencia.

Coordinar la implementacién de dispositivos de seguridad en las Instituciones
Educativas ante emergencias y desastres.

Garantizar el monitoreo y ejecucidn de las acciones de GIREDE que han sido
planificadas y ejecutadas en el ambito de la UGEL, junto a las dependencias de la
UGEL vinculadas a esta accion,

Elaborar y presentar informes técnicos y de gestion scbre el cumplimiento del Plan
Operativo de forma mensual 2 la UGEL, DRE o la que haga sus veces y la
ODENAGED; o cuando esta tltima o requiera.

Brindar asistencia técnica a las instituciones educativas en la implementacion de la
GIREDE.

Desarrollar e identificar acciones para fortalecer la identidad y fomentar la cultura de
Seguridad y Defensa Nacional.

Conducir el proceso de desarrolio de los instrumentos estratégicos que competen a
nivel de la UGEL en materia de gestién del riesgo de desastres come: el Plan de
Prevencion y Reduccion del Riesgo de Desastres (PPRRD), Plan de Contingencia
par tipo de peligro (PC), Plan de Continuidad Operativa {PCO) entre otros.
Participar en el proceso de planificacién y programacién de los productos y
actividades del PP 0068 en materia de gestion del riesgo de desastres, que compete
ala UGEL, en articulacion con su DREIGRE; asi come el monitoree y seguimignio.
Realizar el soporte técnice en materia de |z gestion dei riesgo de desastres a fin de
reflejar los avances y resultados de los productos y actividades del PP 0068 que
compete a la UGEL, en articulagion con su DRE/GRE.

Conducir el procese de formulacién y aprobacion dei Plan de Gestion de Riesgo de
Desastres en !as institucicnes educativas; asi como su monitoreo y seguimiento.
Raalizar el soporte t&cnico a los responsaties de gestién del riesgo de desastres del
Comité de Gestion de Condiciones Operativas y a la Brigada de educacidn ambiental
y de gestién del riesgo de desastres del Comité de Gestion del Bienestar de las
instituciones educativas, a fin de reflejar los avances y resultados de las actividades
y productos en gestidn del riesgo de desastres, que competen a la UGEL, en
articulacion con su DRE/GRE.

Ejecutar la formacion y actividades de capacitacién programadas de formacién en |
materia de gestion de riesgo de desastres (cursos, mesas de frabajos, foros y |
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| [ talleres), a nivel de la UGEL y de las instituciones educativas; asi como su monitoreo ‘
y seguimienta.
» Oftras funciones acordes al puesto que designe el titular de la Direccién/ Gerencia
., | Regional de Educacion o Unidad de Gestion Educativa Local, segun corresponda. |
Lugar de o UGEL SAN MIGUEL
prestacion de
_servicios
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